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1. OBIIHUE INOJIOXKEHMS

1.1. JlokyMeHTHl (peaepajbHOrO roOCYAapCTBEHHOI0  OIOIKETHOrO
06pa3oBaTeJbHOr0 Yy4YpexkaeHHsi Bbicmiero obpazoBanus «MockoBckuii
NOJMTeXHHYECKHH yHHBepcHTeT» (Jamee —  YHHBEPCHTET), HMEIOIIUE
HCTOpHYECKOE, KYJIbTypHOE, Hay4dHOE, COLHalIbHOE, JKOHOMHYECKOe 3HaueHHE,
BXOJAT B cocTaB ApxuBHOro (oHma MOCKBBI, SBISIOIIETOCS COCTABHOW YaCThbIO
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @eneparuu (nanee — ApxuBHbIi GoHIT MOCKBbI), 1
OJIEXKAT IIOCTOSHHOMY XpaHeHHIO B ['0CyapcTBEHHOM OFOKETHOM YUYpPEXkKICHUH
ropona Mockssl «lleHTpaJibHbIH rocy1apcTBeHHBIH apxuB ropojaa Mockse» (nanee
-T'BY «1II"A MOCKBEI»).

1.2. Jlo mepenavyu Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE JOKYMEHTHI, BKIHOYECHHBIE B
coctaB ApxuBHOro ¢oHza MOCKBEI, BPEMEHHO B IMpezenax, YCTaHOBIICHHBIX
degepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM Jene B
Poccuiickoit ®enepanuu» UM MHBIMM HOPMAaTHBHBIMH IIPaBOBBIMH  aKTaMu
Poccutickoii ®eiepaiyn, XpaHATCs B apX¥Be Y HUBEPCUTETA.

1.3.  VHuBepcuTeT 0becriedynBaeT COXPaHHOCTh, YUeT, 0TOOp, yIopsI04eHue
M WUCIOJIb30BAHME JOKYMEHTOB ApxWBHOTO (oHIa MOCKBBEI, 00pasyroliuxcs B
Mpolecce ero JesTeNbHOCTH, B COOTBETCTBMH C HOPMAaTHBHBIMU JIOKyMEHTaMH
YIIOJTHOMOYEHHOTO (pe[IepalbHOrO OpraHa MCIOJIHMTENBHOM BIAacTH B chepe
apXMBHOTO Jielia ¥ JIeJI0NPOU3BOICTBA, 00ECIIeYMBAET CBOEBPEMEHHYIO Tlepeady ux
Ha nocrosHHoe xpaHeHue BI'BY «L1I'A MocKBEI».

1.4. Bce paborsl, CBs3aHHBIE C IOArOTOBKOH,  YIOPSIOYCHHEM,
TPaHCIIOPTHPOBKOH U Iepejiaueil Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHWE apXUBHBIX JI0OKYMEHTOB
B I'BY «I'’A MoCKBEI» IPOM3BOIATCS CHIIAMHU H 3a CUET CPEJCTB Y HUBEPCHUTETA.

1.5. Ormen apxuBa YHHBEpPCUTETa CO3Ja€TCd Ha IpaBax CTPYKTYpPHOTO
TofipaszieieH|s] B COCTaBe YIpaBJIeHHs JIelaMi Y HUBEPCUTETa, OCYIIECTBIIAOLICIO
XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBaHHe, YYeT H HCIIONb30BAHHE JOKYMEHTOB ApPXHUBHOTIO
donna MoCKBBI, JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbIme 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM
Ypcie 10 JUYHOMY COCTaBY, 0Opa3oBaBIUMXCS B JEATENLHOCTH YHHBEPCHUTETa, a
TaK)Ke MOArOTOBKY JOKYMEHTOB K Ilepeziade Ha NocTosHHoe XpaHenue B ['BY «LII'A
MOCKBBI», UCTOUHMKOM KOMILJIEKTOBAHHS KOTOPOI'O BBICTYIIAET Y HUBEPCUTET.

YHUBepCUTET obecrieunBaeT  HEOOXOIUMBIMM TIOMEILeHUSIMHU 1
000pyIOBaHHEM.

1.6. VYuuBepcurer paspabareiBaeT Ilonoxenume 00 oOTAene apxupa
VuuBepcutera. [lonokeHHe 00 oTaene apxuBa YHHUBEPCHTETa IOJJIEKHT
cornmacoBaHuio LIeHTpalNbHOM 3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHON Komuccued — [aBHOTO
apXMBHOrO yrpasieHus ropona Mocksbl (manee - LIDIIK I'maBapxusa MockBsl).
[Mocne cornacosanus 1[DITK I'maBapxusa Mockssl [lonoxkeHne 00 otjelie apXusa
VHHBEPCUTETA YTBEP)KAAETCS TIPUKa30M Y HUBEPCUTETA.

1.7. ®yHKIMH BejieHWs apXHBa BO3JIATalOTCs MPUKAa30M YHHUBEPCUTETa Ha
JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 BeJeHHe apXuBa (Ha4yaJbHUK OT/ENa apXKBa).

1.8. Orzmen apxuBa YHHUBEpPCUTETa B CBOEH [EATEIBHOCTH PYKOBOICTBYETCA
denepatbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-0®3 «OG apxuBHOM Jiene B
Poccuiickoii @enepaiuuy», 3aKOHAMH, HOPMAaTMBHBIMH IIPDABOBBIMH  aKTaMU




Poccuiickoii ®enepauuu, HOPMATUBHBIMH JOKYMEHTAMH YIIOJHOMOYEHHOIO
(enepansHOr0 oOpraHa HCIHONHUTENBHON BIACTM B cdepe apXWBHOIO Jejla |
IeJI0NPOr3BOACTBa, 3aKkoHOM ropoja Mockssl oT 28.11.2001 Ne67 «O6 ApxuBHOM
doume MOCKBBI M apXuBax», [OCTAHOBICHUAMH M DacnopshkeHusMH Mospa u
[MpaButenscTBa MoOCKBBl B cdepe apxHBHOIO Jela M IEJONPOHU3BOACTBA,
[IpaBuIaMyd OpraHu3allMd XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAaHHS, y4eTa H HCIIOJb30BaHHs
NOKyMeHTOB ApxuBHOro Qonaa Poccuiickoit ®enepauuu ¥ APYTMX apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB B TrOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MEeCTHOI'O CaMOYIpaBJIEHUS U
opranuzamusax (M.,2015), HOpMAaTUBHBIMH M METOAWYECKHMH JTOKYMEHTaMHU
['maBapxuBa MOCKBBI, pPacloOpsAAMTENbHBIMH  JOKYMEHTaMH Y HHUBEPCHUTETA,
HactosuM [lonoxenuem.

1.9. 3a yrpary u mop4y OOKyMeHTOB ApxuBHOro (oHga MoCKBbI
NOJDKHOCTHBIE JIHIIA YHHMBEPCUTETa HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C
IEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENECTBOM.

1.10. OpraHu3allMOHHO-METOAUYECKOE PYKOBOJCTBO JEATEIbHOCTBIO OTIENa
apxuBa YHuBepcuteTa ocyuectsisieT [ BY «LI'A MockBbI».

1.11. KouTponb 3a [AeATEIbHOCTBIO OTAeNa apxuBa YHUBEPCUTETA
OCYLLECTBIISIET KyPUPYIOLIUI IPOPEKTOP Y HUBEPCUTETA.

2. COCTAB IOKYMEHTOB OTAEJIA APXHUBA

2.1. B otnene apxyuBa YHUBEpPCUTETA XPAHSITC:

2.1.1. 3akoHYyeHHble B JeJIONPOM3BOACTBE Jejla IOCTOSHHOro, 3a
UCKIIOYEHHEM HayYHO-TeXHHUUYECKOM, CIIeLMalbHOM M HHOM [OKyMEHTAIlHH W
BpeMeHHBIX (cBbime 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCJIE JOKYMEHTBI IO
JTMYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIIIMECs B IEATEIbHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

2.1.2. JIOKyMeHTbI IIOCTOSHHOTO XpaHEHUs H JOKYMEHThbl II0 JTHYHOMY
COCTaBy OpraHM3alUii — MPEeAIIECTBEHHUKOB (YHHBEPCHTETBI, HHCTHTYTHI,
bumuanbl).

2.1.3. CnpaBOYHO-IIOMCKOBBIE CpeACTBA K JIOKYMEHTaM M Y4YeTHbIC
JIOKYMEHTBI OT/ieJla apX1Ba Y HUBEPCUTETA.

3. 3AJIAYHA OTAEJIA APXUBA YHUBEPCHUTETA

3.1. OcHOBHBIMH 3a/lauaMHM OTAeNla apXyuBa Y HUBEPCHUTETA SABIISIOTCH:

3.1.1. Opranusauus XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPbIX IpeayCMOTpPEH
pazzaenoM 2 HacTosuero [lomoxenus.

3.1.2. KoMimuiekToBaHHE OTAeNa apxuBa YHHBEPCHUTETa JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBILIUMHUCS B JEATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.1.3. V4er OOKYMEHTOB, HaxXOJfIIMXCS Ha XpaHEHHH B OTJele apXHuBa
YHuBepcurera.

3.1.4. Vcnoap30BaHHe NOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCsS Ha XpaHCHHH B OTACIE
apxuBa YHHBEpPCUTETA.

' B opranusaumu, B KOTOpoii 06pasyeTcs HayqHO-TeXHUUYECKas, ClieLHaNbHad 1 HHAA 10Ky MEHTaLlUA,
pa3pabaTeIBaeTCs OTASNbHOE [10JI0KEHHE 00 apXHBe M0 1aHHOH I0KYMEHTALHH.
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3.1.5. IloaroroBka W CBOEBpeMEHHas Iepefada JOKYMEHTOB ApPXHMBHOIO
¢donma MockBsl Ha ocTosiHHOE Xpanenue B ['BY «LII'A MockBbD».

3.1.6. MeToauMyeckoe pPYKOBOJACTBO M KOHTPOJIb 32 (OPMUPOBAHHEM U
odhopMmiileHHEM el B  CTPYKTYpHBIX NOJApA3JelieHUAX YHHBEPCUTETA U
CBOEBpPEMEHHOM Nepenaueil X B OTAEN apXWUBa YHUBEPCUTETA B YCTaHOBJIEHHOM
MopsiaKe.

4. DYHKIIUU OTAEJIA APXUBA YHUBEPCHUTETA

4.1. Otgen apxuBa Y HUBEPCUTETA OCYILECTBIISIET ClIeAYOLUE QYHKIIMHN:

4.1.1. OpraHusyeT TpHEM JOKyMEHTOB NOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 1eT) CpOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCJE [0 JIMYHOMY COCTaBYy, 00Pa30BaBLIMXCH B
NEATENBHOCTH YHUBEPCUTETA, HE TMO3JHee, 4eM depe3 3 roja Iocje 3aBepLICHHs
Jie] B JIEJIONPOU3BOICTBE, B COOTBETCTBUHU C YTBEPIKIACHHBIM IrpahHKOM.

4.1.2. OpraHuzyeT M IPOBOAMT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH B YCTaHOBJIEHHOM
MOpsIIKE TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbIle 10 J1eT) CPOKOB XpaHEeHHUs, HAXO AKX S
Ha XpaHEHWH B OTJeNe apxuBa YHUBEpCHUTETa B LieNAX O0TOOpa MOKYMEHTOB jis
BKJIIOYEHHsT B CcocTaB ApXWMBHOrOo (QoHma MOCKBBL, a TakXe BBISBICHUSA
JOKYMEHTOB, He MOJIeKAallUX JAIbHEHILIEMY XPaHEHHUIO.

4.1.3. Co3maer, MOTOJHIET U COBEPLICHCTBYET Hay4YHO-CIIPaBOYHBIN ammnapar
K XpaHALIMMCS B OT/Ie]Ie apXUBa JOKyMEHTaM.

4.1.4. OcylecTBisIeT MOArOTOBKY M IIPEJCTaB/IAeT He MO3/Hee, YeM Yepes 3
rojia mocJie 3aBepiueHus el B AeJIONPOU3BOICTBE:

a) Ha pacCMOTpPEHHE W COTJacoBaHWe DKcIepTHoW komuccuu (maiee - JK)
VHHMBEpCUTETa OIMCH JeNl MOCTOSHHOTO XpaHeHWs, BpeMeHHbIX (cBeime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE [10 JUYHOMY COCTaBY, @ TAKXKE aKThl O BHIICIICHUH K
YHUYTOXXEHHMIO apXMBHBIX TOKYMEHTOB, HE IIOUIXAIIHX XPAHEHWIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIPaBUMBIX IIOBPEXAEHHUSIX apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

6) Ha yrBepxaenue wau corsiacopanue L[IIIK I'maBapxusa MOCKBBI omucH
el TIOCTOSIHHOTO XpaHEeHWsl, OMUCH [el 0 JMYHOMY COCTaBy, aKThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX TMOBPEXIEHUAX apXHUBHBIX TOKYMEHTOB;

B) Ha YTBEpXKIEHHE KypUPYIOIIEMY IPOPEKTOpYy YHHMBEPCHUTETA OIMHMCH Jel
[IOCTOSIHHOTO XpaHEHHWs, OMMCH el MO JIMYHOMY COCTaBy, aKThl 00 yTpare
JIOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX IIOBPEXKIECHHIX apXMBHBIX [OKYMEHTOB,
yrBepxkaeHnsle (cornmacosanHele) LIDIIK I'maBapxuBa MOCKBBI, OMHCH el
BpeMeHHBIX (CBbIle 10 1eT) CpOKOB XpaHEHMS, aKThI O BBIACTICHUU K YHHUTOXKEHHIO
apXUBHBIX JOKyMEHTOB, He IOMISKAIIMX XpaHEHHIo, coriacoBaHHble OK
YHuBepcurera.

4.1.5. Bemer y4yerT TOKyMEHTOB W (POHIOB, HAXONSLIMXCS Ha XpaHEHWH B
oT/eJie apXuBa Y HUBEPCHUTETA, B YCTAHOBIIEHHOM IOPSIIKe.

4.1.6. Ipencrasaser B [BY «II'’A MocKBbI» y4eTHBIE CBEeHHUs 00 00beMe U
COCTaBe XpaHSIIUXCA B OTHENEe apxuBa YHHUBEPCUTETa JOKYMEHTOB ADPXHBHOIO
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donma MockBbl M JAPYIMX apXHBHBIX JOKyMEHTOB (Iacmopt apxuBa)’ B
COOTBETCTBHH C TOPSAKOM TOCYAapCTBEHHOIO yueTa JIOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
donna Poccuiickoii Penepanuy.

4.1.7. CucremMaTH3UpyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IIOCTyIalollue Ha
XpaHEHHWe B OT/IeN apXuBa YHUBEPCHTETa, 00pa30BaBIIKECS B XOJE€ OCYIIECTBIECHHSA
NesTeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.1.8. Opranusyer nepefady M IepefaeT B YCTaHOBJIEHHOM IIOpsIKe
noKymeHTBl ApxuBHOro ¢GoHnaa MockBel, 00pa3oBaBIIHECH B HIEATENBHOCTH
VuuBepcutera, Ha noctosiHHoe Xxpanenue B ['BY «1II'A Mocksb».

4.1.9. TIpoBOAUT MEPONIPUATHS 1O 0OECTIeYEeHHIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOAIIMXCS Ha XpaHEeHUH B OT/eJIe apXUBa Y HUBEPCUTETA.

4.1.10. OpraHuzyeT UCIIOIB30BAHUE JIOKYMEHTOB:

a) UHGOPMHPYET PYKOBOJCTBO M PabOTHUKOB YHHBEPCUTETA O COCTaBE U
Colep)KaHHU JTOKYMEHTOB OTZ€J1a apXUBa Y HUBEPCUTETA,

6) uHbDOpPMHUpYET MOJIb30BaTeNel 0 BOIPOCaM MECTOHAXO0XKIEHHS apXUBHBIX
NOKYMEHTOB;

B) OpraHM3yeT BblIauy JOKYMEHTOB H JIeJl BO BPEMEHHOE 10JIb30BAHHE;

r) WCIOJNHSAET 3ampochl IOJIb30BaTeNleidl, BBINAET AapXHMBHBIE  KOIHH
IOKYMEHTOB, apXUBHbIE BBIITMCKH U apXUBHBIE CIIPABKH,

1) Be[eT y4YeT UCIIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB OT/Ie/Ia apXuBa Y HUBEPCHUTETA.

4.1.11. Coszpgaer ¢GoHI NONB30BaHUSA OTAEIa apXuBa YHHBEPCUTETA U
OpraHU3yeT ero UCIO0JIb30BaHHE.

4.1.12. OcyimecTBiasieT Bele€HUWE CIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB K
JOKYMEHTaM OT/ieJla apXuBa Y HUBEPCUTETA.

4.1.13.YyacTByeT B pa3paboTKe NOKYMEHTOB YHHUBEPCHTETa II0 BOMpOCaM
apXUBHOTO [1eJ1a U AeJIONPOU3BO/ICTBA.

4.1.14. KoHTpoaupyeT NMpaBHIBHOCTH (DOPMHPOBaHUS M OQOPMIIEHHS 1€ B
JIEJIONPOU3BOJICTBE, a TAK)Ke IIOATOTOBKY €N K Ilepeiaye B OTAEN apXHBa.

5. IIPABA OT/JEJIA APXUBA YHUBEPCUTETA

5.1. Otgen apxuBa Y HUBEPCUTETA UMEET I1PABO:

5.1.1. IlpexnctaBnate  KypUpyIOILEeMy  I[POPEKTOpPY  YHHBEpCHTETa
TIpeJIOKEHHUS 110 COBEPLICHCTBOBAHMIO OPraHU3allii XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBaHMs,
y4eTa M MCIIOJIb30BaHUs apXUBHBIX IOKYMEHTOB B OT/IE/I€ apXHUBa Y HUBEPCHTETA.

5.1.2. 3anpammBarth B CTPYKTYpPHBIX MOJpa3leNeHUAX Y HHUBEpCHUTETa
CBEIeHUs, HeoOXoauMble s paboThl OT/AeNa apXuBa YHHBEPCHTETA, C yYETOM
o0ecrieueHUs BBINOJHEHHS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha OT/EN apXuBa 3a/1a4 ¥ QyHKIHH.

5.1.3. OcymecTBIsaTh METOJUYECKOe pYKOBOACTBO M TpeboBate OT
CTPYKTYPHBIX  TIOpa3fieneHuii  YHUBepcuTeTa  COONIONEHHS  HOPMAaTHBHBIX
JIOKyMEHTOB YHHBEpPCHTETa 10 BOIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHI[MM OTAeNa
apxuBa.

’ Qopma macrmopTa apxuBa OpraHH3alHH YCTaHOBJEHA PerjaMeHTOM TroCYJapCTBEHHOrO y4qeTa JAOKyMEHTOB
ApxuHoro ¢ouma Poccuiickoii ®enepauuu (yTBepkaeH mnpukasom PocapxuBa 0T 11.03.1997 N 11,
3aperucTpuporan Muntoctom Poccun 08.07.1997, peructpauonHblii Homep 1344).



5.1.4. TpeGoBaTb OT CTPYKTypHBIX IIOApa3[elI€HUH Y HHUBEPCUTETA
CBOEBPEMEHHOM Ilepelaud [JOKyMEHTOB B OTJAE€J] apxuBa YHHBEPCUTETA B
COOTBETCTBHH C yTBEPXKAE€HHBIM I'PaQHUKOM.

5.1.5. [Ipunumarts yuactue B 3acefnanusx LIDIIK ['naBapxusa MOCKBBI.

6. OTBETCTBEHHOCTDb

6.1. HauanpHUK OTJena apXuBa YHHBEPCHUTETa HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITOJIHEHHME BO3JI0KEHHBIX HA apXUB 3a/a4u U QyHKLUH.

6.2. HauanbHMK OT/eTa apX1uBa, COBMECTHO C PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA HECET
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMH C 3aKOHOAaTeabcTBOM Poccuiickoit Denepanuu
3a:

a) HecoOMOIeHHe YHHBEPCHTETOM MpaBHI oOecreueHHus COXPaHHOCTH,
KOMIIJIEKTOBAHMSI,  y4yeTa, MHCIOJNb30BaHHS  JOKYMEHTOB,  yCTaHOBJICHHBIX
3aKOHOJAaTeIbHBIMA U HOPMATHBHBIMU akTaMu Poccuiickoi denepanyu;

0) yTpaTy ¥ HEeCAaHKLIHOHMPOBAHHOE YHUYTOKEHHE TOKYMEHTOB,

B) HapyILEHWE MOPAIKa W CPOKOB Mepeiayi JOKYMEHTOB APXMBHOIO dboHa
Mockssel B [ BY «LII"A MockBbD.

6.3. Ilpu cMeHe HayalbHUKA OT/JENla apxuBa NpHEM-Tiepenada TOKYMEHTOB
apXuBa, y4eTHOI0 ¥ Hay4HO-CIIPaBOYHOIO arapaTa OCyIEeCTBIACTCS 110 aKTy.

COrJ1ACOBAHO
e / ﬂpomiﬁgnn 0BEPOYHOM
IIporokoa JK YHuBepcurera uempa”b“w‘?gﬁigcmm p
ox 15:02.2020, M 1 maBapxusa MOCKBb!
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