Проректору по цифровому развитию
И.О. Красильникову

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
[bookmark: _GoBack]Прошу изготовить полиграфическую продукцию со следующими параметрами:
1. Наименование (листовка, буклет, визитка и т.д.) 
_______________________________________________________
2. Формат готового изделия (А3, А4, А5, А6, другой) _______________________________________________________
3. Количество наименований________________________________
4. Тираж _________________________________________________
5. Красочность (ч-белая, цветная; односторонняя, двусторонняя) _______________________________________________________
(нужное подчеркнуть)
6. Количество полос (для многостраничной продукции) _________
7. Тип бумаги (мелованная, офсетная, дизайнерская) ___________
_______________________________________________________
8. Плотность бумаги (80-300 гр/м2) ___________________________
9. Послепечатная обработка (биговка, фальцовка, ламинация, перфорация, скругление углов и т.д.) _______________________
10.Срок изготовления ______________________________________
Примечание:________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
Файл готового оригинал-макета (в формате PDF) прилагается.

Контакты ответственного сотрудника:
ФИО:___________________________________________________
e-mail:__________________________________________________
телефон для оперативной связи: ___________________________
